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Munkaviszony keretében alkalmazott kollégák számára 
Tárgy: Tájékoztató a munkaidő elszámolással kapcsolatosan 
 
1. Lépj be a KRÉTA felületére! 

 
 
 
 
2. Válaszd az Elektronikus napló csempét 
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3. A világoskék sávban – menüben - Lépj a „Napirend” mellett található „Kötött munkaidő 
nevelés-oktatással le nem kötött része” lapfülre 

 

 
 
 
4. Válaszd ki az 1. hét (2021.09.01. - 2021.09.05.) időszakot. 
Lehet, hogy ez üres lesz, lévén, hogy a tanév a hét közepén kezdődött, akkor lapozz a 2. hét 
(2021.09.06. - 2021.09.12.) hétre 

 
 
Itt barnás-vörös színnel látod majd a még le nem naplózott részeket, szürkével a már lenaplózott 
tanórákat. 
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Ide másoltam a felső részében található szöveget, hogy jobban olvasható legyen. 
A bal oldali a „Kötött munkaidő nevelés-oktatással le nem kötött része”, a jobb oldali a kötetlen 
munkaidő. (Az Egyéb megjelölés azt jelenti minden esetben) 
 
Nyilván az egyszerűség okán Andrea úgy rögzíti fel, hogy neki is és nektek is a legkevesebb 
dolgotok legyen ezzel. Lehet, hogy te abban az időpontban épp nem azt csináltad, amit naplózunk 
most, de ezzel ne törődj kérlek! 
 
5. Kattintással nyisd meg valamelyik barnás felületet! 

  

  
 
 
A lap alján található menüből válaszd a 
„Naplózás” menüpontot! 
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6. Egy résszel elkészültél! Így kell a többit is lenaplózni! 
 
 

 
 
 
Kedves Kollégák! 
 
Köszönöm előre is a munkátokat, amellyel a tavalyi tanév ellenőrzése esetére a maximális 
módon hozzájárultok a sikerhez! 
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