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Az (igyfélkapura érkezett hivatalos iratot vagy a telefonod segitségével DAP alkalmazassal
tudod alairni, vagy amennyiben nincs DAP alkalmazasod, Ugy szamitdgéped segitségével
az Ugyfélkapuba belépve az alabb leirt mddon jelzed vissza, hogy a kapott hivatalos irat
tartalmat megértetted, elfogadod!

Ennek a folyamatnak a Iépései:

1.

Ll

Belépsz az lgyfélkapudra, ahol megtalalod a kuildétt hivatalos iratot. (kinevezés, vagy
a szerzbdés, vagy mas)
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o m | Figyelem! A dokumentumot 30 napig érheti el a tarhelyen. Ha késébb is szliksége lehet r, helyezze 4t a tartos tarba.
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Letdltdd az iratot, és megjegyzed, hova mentetted! &

Atnézed, nincs-e benne olyan adat, amelyik nem helyes! Ha van, azt e-mailben jelzed
felénk! (garabonciasiskola@gmail.com)

Az internetes bongészbésavba az alabbi  elérhetéséget kell  beirni:
https://leszemelyugy.gov.hu, majd a megjelené képernydrél KAU azonositast
kovetben be lehet Iépni az EHR fellletre.

= Aronositis megszakitdss .
Valtson Ugyfélkapu+-ral
Allitsa be a ketfaktoros aronositast, &5

o jelentkezzen be biztonsagosabban, hitelesitd
alkalmazassal vagy e-mailes kdddal.

BEjEIE“tkEZéS Tondalbi informaciil

Valasszon azonosiias) modot!

Ugyfelkapu+ ~

Toltse le a Digitalis
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maobilalkalmazast!

Az alkalmazdssal felhasrndldndy s
|Elszo nidlkil, QR-kdd beohrasasdval

jelsnticashat be

S
Towvakbi informaciok

UGYFELKAPU REGISZTRACIO KIVALASZTASA

Tdbb ugyfélkapu regisztraciot talaltunk az on nevéhez, kérjik valassza ki a megfelelot!

Kapcsolati kod E-mail cim Név (kattitntson a kivalasztashoz)

1e5410caadc134b19febdacsascrar mbela.yamaha@gmail.com MESZAROS BELA w
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5. A bejelentkezést kdvetden a Személyligyi Urlapon a személyes adatok automatikusan
kitdltésre kerilnek a felllet altal.

Szemelylgyi I:Irlap
. Viselt mdw

1.2 Mardlokaral

1.4 Foplakoreatfi=l jogrsisroarng.

2. Sxlilecdsi adacok

|

2. Elarhetdsag

2,1 Telefonszdnm

A, Hivatkordsl szdrmm:

5. Dpyintérs reve:

6. Van néhany mez6, amely nem, vagy nem teljeskorien kerdl automatikusan kitoltésre
a Személyugyi Urlapon. Ezek kitdltése kotelez8, ezért a felhasznalonak a kitoltésikrdl

gondoskodnia kell az alabbiak szerint:
- 1.4. Foglalkoztatasi jogviszony: koznevelésben foglalkoztatott;

- 2.6. Neme: né vagy férfi;
- 3.1. Telefonszam

A legalsét valaszd: koznevelésben foglalkoztatott!

1.4 Foglalkoztatasi jogviszony: munkavallalé -

hivatasos
kttv. (koztisztviseld, karmanytisztviseld)
kit. (kormanytisztviseld)

riasz. (rendvédelmi alkalmazott)
2.1 Sziiletési név: munkavallala
e 02"evelésben foglalkoztatott

7. Cimzett szervezet: ezen adatmez6re kattintva el6szor a fenntartét kell kivalasztani a
jobb oldalon megjelend keres6 gomb segitségével a cimezhetd szervezetek listajabal.

2. Sziiletési adatok

Ez a rész nagyon fontos!!!!
A Cimzett: Garaboncias Iskola Oktatasi Nonprofit Kft. (O a fenntarténk!)

Ha annyit beirsz: gar, mar fogod latni, és kattints ra!

6. Cimzett szervezet: gar] Q

GKO6522, Gara Kézségi Onkormanyzat

MGNKOFT, Garbolc-Méhtelek-Nagyhddos-Kishodos Onkormanyzatok
Ovodafenntarté Tarsuldsa

GAMI, GARABONCIAS ISKOLA Oktatasi Nonprofit Kft. -
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8. Munkavégzés helye, és a levéltdrzs szovege az alabbi legyen!

7. Munkavégzés helye: Garaboncias Mivészeti Iskola tantargyfelosztas szerinti telephelye.
8. Eredeti kinevezés helye:

9. Levéltdrzs szévege:
34/3800

A kinevezést/szerzddést elfogadom!

9. F3jl csatolasa
Tallozd fel a szerz6dést onnan, ahova lementetted!

CSATOLMANYKEZELO

Csatolmanyok komponenshez csatolt fajlok
Fajlnéy Meéret (MB) Miveletek
Nincs rendelkezésre allo adat

Feltdltendé fajlok szama (eddig / min - max): 0/ 1 -
Feltdltendé fajlok mérete (MB, eddig / max): 0/ 30

Feltélthetd fajl maximalis meérete (MB): 30

Uj fajl csatolasa | BEZAR

A csatolandé fajlok mez&ben meg fog jelenni a szerz6dés neve, ha sikertlt a csatolas.

10. Csatolandé fajlok: kinevezes_pedagogus_...pdf

10. Ellen6rzés futtatasa

A bal fels6 meniben taladlhaté az ,Ellenérzés futtatdsa” gomb. Kattints ra, és az
ellenérzés megtorténik.
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& Ellendrzések futtatasa <] Az Urlap bekuldése (@ 5ugod CJ Névjegy

HIBALISTA MEGTEKINTESE

Kérddiv ellendrzés hibai: 0 db

Megindokolt hibak szama: 0 db

Ellendrzések ajrafuttatisa | Mentés PDF-be | BEZAR

#

Ha nincs hiba, akkor ezt az Grlapot elmentheted magadnak, vagy bezarod!

Urlap bekiildése

@ Ellendrzések futtatasa <] Az Urlap beklldése (@ Sugo CJ Névjegy

A végleges beklldés elétt a rendszer kild egy ellendrzd képernyét. Itt még lehetéség
van ellenérizni, hogy ténylegesen azok a dokumentumok kerlltek-e csatolasra,
amelyeket a foglalkoztatott kildeni kivan. Amennyiben mindent rendben talal, akkor a
.Bekuldés folytatasa” gombra kell kattintani.

A ,Beklldés folytatasa” gombra kattintva véletlenszerlien megjelenik egy felllet, ahol
Ujra meg kell adni az Ugyfélkapuhoz tartozé belépési adatokat, a kiildés ezt kdvetéen
véglegesiil csak. (Amennyiben az Ugyfélkapuhoz tartozo jelszo lejarati ideje mar eltelt,
ugy eléfordulhat, hogy ez a felllet nem fogadja el a KAU-s azonositasnal miik6dé

jelszot. Ezt a problémat az Ugyfélkapuhoz tartozé jelszé megvaltoztatasa megoldja,

amely mar online is elvégezhetd.)
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Lépjen be az Ugyfélkapun!
/

Pebaninilane.

Bekud
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AZ ON UZENETE SIKERESEN ELKULDESRE KERULT.

AZ eHR rendszer sikeressn kézbesitetle az 0Zenetel az alabbiak szerint:

Cinnzadt hivatal nevec  Kiebetsbeng Kozpont
Cinnzeft hivatal hivatall kapu fidkjac 560435350

A uzenst Kozpont Rendsier dital adol érkesietd szama:  S604959602022008101 339343108

Ext az oldait az aldbbi linkrdl tudja letcien:

A mikpda) phvelden a rendapar (G0 B2 Skendeyl ArrenryiDen mncs 1550 Ogye, jabD kildemanye, bIy 8 képamyd obb fetsd sakiban lud A2 Skalaraend

kel I

Kaszonjuk, hogy igénybe velie szolgalatAsunicat

Ha a foglalkoztatott az el6z6 pontokban leirtak szerint jart el, akkor a rendszer arrol
fogja tajékoztatni, hogy ,Az On lzenete sikeresen elkildésre kerdlt”.

Utolsé Iépésként a Tarhelyre belépve is ellenérizni lehet, hogy mely dokumentum kerult
elektronikusan megkulldésre a személylgyi tertlet részére, mert a rendszer NISZEHR
feladétol automatikusan értesitést kild a személyes Tarhelyre.

A dokumentum nevére kattintva kivalaszthatd, hogy azt a felhasznalé torli, letdlti, vagy
tartds tarba helyezi.

- A torlés gombra kattintva a tovabbiakban mar nincs lehetéség a személytgyi tertlet
részére megkulldott dokumentacié megtekintésére.

— A letoltés gombra kattintva a dokumentumot az Adobe Acrobat Reader alkalmazassal
kell megnyitni. Ekkor még csak a Személylgyi Urlap jelenik meg, de a bal oldalon a
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gemkapocs jelre kattintva van lehet6ség el6hivni a csatolt mellékleteket (pl. kérelem,
nyilatkozatot).

- A tartos tarba torténé helyezés gombra kattintva a rendszer korlatlan ideig megérzi a
foglalkoztatott altal a személylgyi terilet részére megklldétt dokumentumot, az a
késbbbiek folyaman barmikor eléhivhato.

Az eHR-es kildemények feladasardl és cimzett altali letdltésérdl is érkezik a
tarhelylinkre rendszeriizenet, amelyet a tarhelyre belépve, a ,Szlirési feltételek torlése”
opcidt valasztva lehet megtekinteni.
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Ezen utolso Iépéssel ezt az id68ben elvégzendd kotelezd folyamatot lezartuk.
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